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CIRCULAR No. 001

PARA: CONTRATISTAS
DE: CONTRALARIA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR.
ASUNTO: INFORMAR A LOS CONTRATISTAS Y AREA ENCARGADA DE CONTRATACION

FECHA: 01 febrero 2021

La Contraloria Municipal de Valledupar se permite informar a los contratistas de esta
entidad y a la oficina encargada de realizar las distintivas etapas de contratacién que
para suscribir contratos con la Contraloria Municipal de Valledupar, se deberan cumplir
con los requisitos Legales exigidos para tal fin, para ello a cada uno de los suscritores
de contratos la entidad le suministrara de manera anticipada la lista de los documentos
que deben aportar para la revision del area encargada y asi determinar si cumple o no
con los requisitos, experiencia y estudios exigidos para la contratacion.

De ante mano cabe resaltar que la contraloria verificara las certificaciones y
documentos aportados por el contratista

Ver hoja de ruta anexa en el siguiente folio.

Cordialmente,

(W] Jooc riciak 1
MARY FLOR THERANPUELLO

Contralora Municipal de Valledupar
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HOJA DE RUTA Y REQUISITOS PARA CONTRATAR

ETAPA PRE — CONTRACTUAL

1 Solicitud de Necesidad

2 Solicitud Personal de planta

3 Certificado Personal de
Planta

5 Solicitud Plan de
Adquisiciones

6 Certificado Plan de
Adgquisiciones

7 Solicitud CDP

8 Certificado CDP

9 Estudios Previos

10 Solicitud de Presentar
Oferta o Invitacion para
Minima Cuantia)

11 Propuesta

12 Certificado de existenciay
representacion legal

13 Cedula de ciudadania del
contratista/ representante
legal

14 Registro unico tributario
(RUT)

15 Formato Unico de Hoja de
Vida Diligenciado SIGEP

17 Formato de Declaracion
Juramentada de Bienes

18 Certificado Antecedentes
Policia Nacional

19 Certificado Medidas
Correctivas

20 Certificado de antecedentes
disciplinarios Procuraduria
(representante legal)

21 Certificado de antecedentes
fiscales Contraloria
(persona juridicay
representante legal)

22 Copia Libreta Militar
(hombres menores de 50
afios)

23 Evaluacién pre ocupacional

— examen médico,
audiometria médicay
visiometria, segun decreto
0723 de 2013.
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24 Soportes estudios y
Experiencia

25 Seguridad social — planilla
Unica (Certificacion de
afiliacién a salud)

26 Certificacion Bancaria

27 Certificacion de estar
inscrito en SECORP I

28 Declaracion de Juramenta
de no haber suscrito
contrato con otra entidad
pubica.

29 Solicitud de Idoneidad

30 Certificado de Idoneidad

ETAPA CONTRACTUAL — LEGALIZACION

31 Clausulado — Contrato o
Aceptacion de Oferta para
Minima Cuantia

32 Notificacién de Supervisidn

33 Solicitud Registro
Presupuestal RP

34 Certificado Registro
Presupuestal RP

35 Designacion de supervisién

36 Pago de impuestos
Municipales y
Departamentales

37 Garantias (en los casos q
aplique)

38 Aprobacién de Garantias
ETAPA CONTRACTUAL
SEGUIMIENTO

39 Acta de inicio

40 Informes de supervision

41 Informes del Contratista

42 Pago de Seguridad Social
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43 Pago de Impuestos

43 Cuenta de Cobro

43 Otras Actas

EDGAR MAURICIO VILLERO NUNEZ
Jefe Oficina Asesora
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